
एसओपी स.ं12 
फा.स.ं3/42/2013-एसडी/एएम 
इंदिरा गांधी राष    ट्रीय कला कें द्र 

सतू्रधार प्रभाग 
स् ााप ा ु ाभाग 

दि ांक : 11 दिसंबर, 2014 

शोध अध् ‍‍ों, श्रव् ‍-दृश् ‍ ्रल खेनों/फिल मं  की शै शषिक पश योज‍ोओो   / ‍ोओो    शै 
समीक प  औज मॉोीटोज ग स ब धी म ोश श ‍य-विधध 

1. इंदिरा गांधी राष्ट ट्रीय कला कें द्र ुप ी योज ागत स् कनमक कअ  ुधी  क  
पररयोज ाओ ं पर काय य करता है। इ में ुन् य बातक कअ  साा-साा न म्  लिलितत भी 
शालिमल हैं: 

(क) इंदिरा गांधी राष्ट ट्रीय कला कें द्र कअ  शोधार्ाययक द्वारा ककया गया शोध काय य; 
(त) बाह्य शोधार्ाययक/ ससं् ााओ ंको सपापा गया शोध काय य;  
(ग) डॉक्ट ट्रअट के  कअ  पर  ात ुध यअताव्त त; 
(घ) प्रकाश ; 
(ङ) श्रव् य-दृर य प्रलअत /कफल्म में;  
( ) काययशालाएं/ सगंोतष्टियां/ प्रिशयन यां; 
(छ) राष्ट ट्रीय पररयोज ाए ं(ससं् क्नत मतं्रालय कन); 
(ज) ुन् य 

2. उपयायक्ट त करिययाकलाप, न र्धयक कअ  उर् त आबटं के   कअ  बाि और सबंंर्धत 
शोधााी/सगंि क कअ  साा करारक पर हस् ताक्षर र कर अ कअ  बाि ककए जातअ हैं। यह बात ध या  
में आ  है कक इंदिरा गांधी राष्ट ट्रीय कला कें द्र में यह पररपाट के ी  हीं है कक ककसी प्रस् ताव 
को फाइल पर सिस् य–सर् व को औप ाररक रूप सअ प्रस् तात ककया जाए, लअकक  
हस् ताक्षर ररत करार कअ  ु ासार करिययाकलाप को परूा ककया जाता है और उसकअ  पररणामक को 
प्रस् तात ककया जाता है। इस प्रकरियया कन कमी कअ  कारण क  पररयोज ाए ंक  कारणक सअ , 
कभी-कभी ुपररहाय य कारणक सअ बी  में ही छोडी जा रही हैं।  



3. इंदिरा गांधी राष्ट ट्रीय कला कें द्र द्वारा ककए जा रहअ शकै्षक्षर क कायय/ श्रव् य-दृर य प्रलअत  
को सा ारु ब ा अ कअ  लिलए न म्  लिलितत प्रकरियया का स् ती सअ पाल  कर ा होगा:  

(i) काययशाला, सगंोष्ट िीि, सम् मअल , प्रिशय ी आदि जैसअ एकल करिययाकलापक कअ  
मामलअ में करिययाकलापक कअ  समाप् त होतअ ही और ुर्धक सअ ुर्धक एक 
मही अ में उस करिययाकलाप कअ  पररणामक कन ररपोट के य उसी फाइल पर सिस् य 
सर् व को प्रस् तात कन जाए, तजसमें बजट के  ु ामोदित ककया गया है। ककए 
गए काय य का संक्षक्षर प् त िववरण (तजसमें फोट के ोग्राफ, समा ारपत्रक कन तक्टलिपगं, 
बाह्य लोगक कन दट के प् पिणयां आदि भी शालिमल हक) और वास् तिवक व् यय 
प्रस् तात ककया जाए। यदि मूल योज ा/ बजट के  सअ का छ मह  वपणू य िव ल  
ककया गया है तो इस समय उसअ ररकाडय में लिलया जाए और उसका कारण 
बताया जाए ताा उसकअ  संबधं में आवर यक काययोत  तर ु ामोि  प्राप् त ककया 
जाए।  

(ii) िीघ यकालिलक शोध काय यरियमक कअ  सबंधं में पररयोज ा कन समीक्षर ा, ु ासधंा  
ुध यय  कन योज ा, प्रकाश , श्रव् य-दृर य प्रलअत  आदि कन छमाही ररपोट के य 
सयं ाक्ट त सर् व/सिस् य सर् व को प्र  यअक फाइल पर उ कन स ू ााय प्रस् तात 
कन जाए। इस समीक्षर ा में समय-सीमा का मलू्म यांक  भी शालिमल ककया 
जाएगा। यदि इसमें को  बजट के  संबधंी मामला भी हो, तो यह फाइल 
िव  तीय सलाहकार और मा्  य लअता ुर्धकारी कअ  माध यम सअ प्रस् तात कन 
जाए। 

(iii) श्रव् य-दृर य प्रलअत /कफल्म मक कअ  मामलअ में उपयायक्ट त प्रकरियया ही ुप ा  जाए। 
इसकअ  ुलावा, मीडडया समन् वयक को इस समीक्षर ा में शालिमल ककया जाएगा। 
जब श्रव् य-दृर य प्रलअत/कफल्म में, कफल्म म न मायताओ ं द्वारा परूी कन जाएं, तब 
मॉ ीट के ररंग कअ  प्रयोज  कअ  लिलए उस पररयोज ा को तब तक परूा  हीं 
समझा जाएगा जब तक उसका संपाि    हो जाए और वह पतललक डोमअ  
में प्रकालिशत भी   हो जाए।  

(iv) जब काय य परूा हो जाता है, तब पररयोज ा कअ  औप ाररक रूप सअ परूा हो अ 
कअ  रूप में उन् हें िव  त सलाहकार ताा मा्  य लअता ुर्धकारी/ सयं ाक्ट त सर् व/ 



सिस् य सर् व को उ कन सू  ा कअ  लिलए प्रस् तात ककया जाए, इसमें यह बात 
भी शालिमल कन जाए कक क्ट या इस पररयोज ा में मूल करार कन ुपअक्षर ाओं 
को परूा ककया गया है और यदि  हीं, तो उसका कारण बताया जाए।  

 यह मा क कायय-िवर्ध सभी  ाल ू पररयोज ाओ/ं शोध ुध यय  कन योज ाओ/ं 
प्रकाश क/ श्रव् य-दृर य प्रलअत क पर लाग ूहोगी, तज में ऐसी पारा ी पररयोज ाए ंभी शालिमल 
हैं जो िवलिभन्   कारणक सअ परूी  हीं कन ग  हैं। 

 

ह./- जयतं का मार रअ 
न िअशक (प्रशास ) 

प्रनतलिलिप न म्  लिलितत को प्रअिषत:  

1. सभी िवभागध यक्षर , तज में िक्षक्षर ण क्षर अत्र कें द्र, पवूी क्षर अत्र कें द्र और पवूयोत  तर क्षर अत्र कें द्र 
भी शालिमल हैं।  

2. िव  तीय सलाहकार एव ंमा्  य लअता ुर्धकारी। 
3. गाडय फाइल।  

प्रनतलिलिप न म्  लिलितत को सू  ााय प्रअिषत: 
1. सिस् य सर् व कअ  न जी सर् व 
2. सयं ाक्ट त सर् व कअ  वररष्ट ि वयैतक्टतक सहायक 
 


