
एसओपी स.ं16 

विभिन्निन्रशभक्षण नार्यक्रमों  ना नभए नइंदिररनगरंधीनररष्टनरी्नाएरनार  ना नाों यकचररर् ना निरों रंािनसंबधंीन
ों रिानार्यक-विधध 

I. ्रशभक्षण नारनउद्द श्न् न 

 इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर   मर काय कला यरत अधधकाररय कलाों का प्रशिक्षण निम् िशेितत द्देश् य कलाों क  
प्राप्तत कदेश  शेए ककय कलाा जाएगा:  

(क) इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर   कदेश  बहु-आय कलाामी किय कलााकेापों मर वदृ्धि होिदेश सदेश अधधकाररय कलाों 
और कमयचाररय कलाों को द्धवशिन् ि प्रकिय कलााओ/ं निय कलामों आदि सदेश सबंधंधत द्धवशिन् ि प्रकार कदेश  
िानय कलात्व वों को नििािा होता है। एक स थाि सदेश िरसरदेश स थाि पर कमयचाररय कलाों क  य कलापु्यतय कलायु त 
स थािांतरण िीनत/संचेि सदेश कमयचाररय कलाों को काय कला य कदेश  द्धवशिन् ि क्षदेश्ों मर काय कला य करिा होता 
है। इसशेए काय कलाायेय कला काय कला य-द्धवधध, निय कलाम, आरटीआई और िैक्षक्षक क्षदेश् कदेश  द्धवशिन् ि 
पहेओु ंकदेश  संबधं मर कमयचाररय कलाों को प्रशिक्षण िदेशिा आव् य कलाक हो गय कलाा है;  

(त) काय कलाय कदेश  अपिदेश क्षदेश् मर काशमयकों कदेश  बदेशहतर काय कला य-निष्ट पािि कदेश  शेए आव् य कलाक ् य कलाावसानय कलाक 
ज्ञाि और कौिे को अद्य कलाति करिा और दसमर वदृ्धि करिा;  

(ग) सही अशिवृप्त्वत संबधंी अशिमुतीकरण क  जािकारी िदेशिा;  

(घ) राष्ट रीय कला और अंतराय  ्रीय कला स तर पर अपिाई जा रही काय कला य ससं कृनत तथा निणयय कला देेशिदेश क  
तकिीक कदेश  सबधं मर अद्य कलाति प्रवृप्त्वतय कलाों क  जािकारी िदेशिा;  

(ङ) ड्राइवरों और काय कला य क  द्धवशिन् ि ्देशिणय कलाों पर निय कलाोप्जत एमटीएस जसैदेश गरै-अिसुधचवीय कला 
कमयचाररय कलाों को िी सतत प्रशिक्षण/ पिु् चय कलााय पा्य कलािमों क  आव् य कलाकता होती है।  

(च) ज्ञाि और कौिे मर िैक्षक्षक वदृ्धि, प्जसमर िकै्षक्षक क्षदेश्ों सदेश सबंंधधत किल् म दत्व सवों मर िाग 
देेशिा, सम् मदेशेिों, काय कला यिाेाओं, सगंोप्ष्टिय कलाों, द्धवचार-गोप्ष्टिय कलाों मर िाग देेशिा, देेशत 

प्रस ततुीकरण, किल् म आदि िी िाशमे ह।। 

II. व्न् िार् यकार 

 द्धवशिन् ि प्रशिक्षण काय कलायिमों कदेश  शेए िामांकि सबंधंी िीनतगत दििानििदेशि इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला 
केा कर   कदेश  सिी कमयचाररय कलाों और क्षदेश्ीय कला कर  ों सदेश संबि कमयचाररय कलाों पर ेागर होंगदेश।  

III उमनों ीििरर नापनतररताारन रनच्ि 



 सिी स थाय कलाी कमयचारी और िीघ यकाशेक अिबुधं पर काय कला यरत कमयचारी इि प्रशिक्षण काय कलायिमों/ 
काय कला यिाेाओ ं आदि मर िाग देेशिदेश / प्रशिक्षण प्रात त करिदेश कदेश  पा् होंगदेश। सिी कमयचारी अपिी पसिं कदेश  
प्रशिक्षण/ काय कला यिाेा आदि मर िाग देेशिदेश कदेश  शेए आवदेशििप् िदेश सकतदेश ह। और दिकदेश  अिुिाग अध् य कलाक्ष 
द्वारा द्धवधध वत शसिाररि ककए गए आवदेशििप् नििदेशिक (प्रिासि) को िदेशजदेश जाएगंदेश। प्रिासि अििुाग 
िी प्रशिक्षण/ काय कला यिाेा द्धविदेश  कदेश  शेए काशमयकों का िामांकि कर सकता है।  

 प्रशिक्षण/काय कला यिाेा आदि कदेश  शेए अधधकाररय कलाों/ कमयचाररय कलाों क  जांच/शसिाररि निम् िशेितत बातों 
क  जांच करिदेश और दि पर द्धवचार करिदेश कदेश  बाि नििदेशिक (प्रिासि) द्वारा सक्षम प्राधधकारी सदेश क  
जाएगी:  

(क) आवदेशिक कदेश  कत्व तय्  य कलाों और िानय कलात्व वों, काय कला य क  प्सथनत और काय कला य क  ससं कृनत कदेश  अिसुार 
प्रशिक्षण काय कलायिम क  सुसगंतता।  

(त) प्रशिक्षण काय कलायिमों क  सखं य कलाा, प्जिमर आवदेशिक िदेश पह देेश िाग शेय कलाा हो। ऐसदेश आवदेशिकों को 
प्राथशमकता िी जाएगी, प्जन् होंिदेश पह देेश ककसी प्रशिक्षण काय कलायिम मर िाग िहीं शेय कलाा है।  

(ग) कोई िी आवदेशिक एक द्धवत्व त व य मर िो सदेश अधधक प्रशिक्षण काय कलायिमों मर िाग देेशिदेश का 
पा् िहीं होगा।  

(घ) काय कलाय क  अनिवाय कला यता।  

IV िरों रंािनद्िरररन्रशभक्षण नों रनि जरनजरिरन 

 य कलादि प्रशिक्षण पािद्य कलािम द्धविदेश  कदेश  शेए कोई दपय कलायु त आवदेशिक ि हो तो ककसी कमयचारी को 
ऐसदेश प्रशिक्षण पा्य कलािम मर िाग देेशिदेश कदेश  शेए िाशमत ककय कलाा जा सकता है।  

 

V निधधनापनउतएब्नधार 

 िामांकि निधध क  दपेब् धता कदेश  आधार पर ककय कलाा जाएगा।  

VI ािरईनजारजनद्िरररन्ररतारन 

 आवासीय कला प्रशिक्षण काय कलायिम कदेश  शेए िाशमत अधधकारी और कमयचारी अपिी हकिारी क  
्देशणी/पररवहि कदेश  माध् य कलाम सदेश य कलाा्ा कररगदेश।  

VII ररतोर्यकन्रशस्नाकानारिर 



 प्रशिक्षण काय कलायिम मर िाग देेशिदेश कदेश  शेए िाशमत अधधकारी और कमयचारी प्रशिक्षण/काय कला यिाेा 
आदि क  समाप्तत कदेश  बाि एक माह कदेश  अिंर एक ररपोटय/ प्रनतपुप्ष्टट (ि डबैक) (संेग् ि निधायररत 
प्रोिामाय मर) प्रस ततु कररगदेश, देेशककि ड्राइवर और एमटीएस आदि जैसदेश गरै-अिसुधचवीय कला कमयचाररय कलाों को 
शेितत ररपोटय प्रस तुत करिदेश सदेश टर ट िी जाएगी और सबंधंधत अििुाग प्रमुत दिसदेश मौितक रूप सदेश 
प्रनतपपु्ष्टट (ि डबैक) प्रात त करदेशगा, जो स थापिा अििुाग को िदेशजी जाएगी। 

VIII ढीएनि ि नापनकक्ता 

 वांनटत और द्धविदेश  मामेों मर सक्षम प्राधधकारी कदेश  अिमुोिि सदेश दपय कलाुयय त िततों  मर ीीे िी जा 
सकती है। 

 

ह./- जय कलातं कुमार रदेश 
नििदेशिक (प्रिासि) 

इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर  , जिपथ, 
िई दिल् े ी - 110 001 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



बरह््नार्यक्रमों  नापनररतोर्यकन रनों ूल्न् रंािनकीर्नारन्रशो्रों रयक,नक्जसों रनइंदिररनगरंधीनररष्टनरी्नाएरनार  ना न
ाों यकचररर् नि निरगनभए्रनाो 

1. अधधकारी का िाम :  

2. पििाम : 

3. तैिाती का स थाि : 

4. दस प्रशिक्षण काय कलायिम/काय कलायिाेा का िाम :  
 प्जसमर िाग शेय कलाा  

5. अवधध  : 

6. स थाि : 

7. ेागत :  

8. काय कलायिम कदेश  प्रत्व य कलादेशक स् कदेश  बारदेश  मर संक्षक्षत त : 
द्धववरण और स् कदेश  अध् य कलाक्ष/ वय ता क   
संक्षक्षत त पृष्ट ििरशम  

9. काय कलायिम कदेश  सिय त िंबिुं : 

10. काय कलायिम क  कशमय कलाां  :  

11. य कलाह काय कलायिम इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर   कदेश  : 
काय कलायचाेि कदेश  सबंंध मर कहां तक दपय कलाोगी था 

12. य य कलाा आप इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर   कदेश  :  
कदेश  अन् य कला अधधकाररय कलाों कदेश  शे ए िी इस काय कलायिम 
क  शसिाररि करतदेश ह।  

13. य कलादि हां, तो ककस स तर कदेश  अधधकाररय कलाों और : 
ककस प्रिाग/ िाता कदेश  अधधकाररय कलाों को ऐसदेश 
काय कलायिम कदेश  शेए प्रनतनियु कलाय त ककय कलाा जािा चादहए 

14. कदेश वे िैक्षक्षक काशमयकों कदेश  शेए  
(i) अशिनिधायररत अिुसंधाि का क्षदेश्, य कलादि कोई हो  :  
(ii)  इंदिरा गांधी राष्ट रीय कला केा कर   कदेश  िानय कलात्व वों कदेश   

अिुसार अिुसंधाि का और काय कलायक्षदेश् 

(ाों यकचररीना नास्नार्षणर)न 
 


