
 
 
 
 

सवंिदा पर कार्यरत कर्यचाररर्ों के अनबुधं अिवध के विस्तार हते ुप्रपत्र 
Proforma for Extension of Contractual Employees  

विभाग /इकाई//पररर्ोजना/ Division/Unit/Project:  
 

ददनाकं/Date: 
 

र्ह भाग कर्यचारी द्वारा भरा जाना ह ै/TO BE FILLED BY CANDIDATE 

क्र.स.ं 

s.no 

वििरण/ Particulars 

 

जानकारी/ Details 

 

1. कर्यचारी का नार् 
Name of Staff 

 

2. पदनार्/ Designation   

3. विभाग/इकाई/पररर्ोजना 
(Division/Unit/Project) 

 

 

4. वनर्ुवि की प्रारंवभक वतवि एिं पाररश्रवर्क 
Initial Date of Appointment with 

remuneration 

 

5. पूिय विस्तार अिवध :- 

(कृपर्ा संबंवधत कार्ायलर् आदशे संलग्न करें) 
Last Extension Period:- 

*(please attach O/O for the same) 

ददनांक ___________से ___________  तक 

 
From ___________ to ___________ 

 
6. पूिय पाररश्रवर्क िृवि :- 

(कृपर्ा संबंवधत कार्ायलर् आदशे संलग्न करें) 

Last enhancement:- 
*(please attach O/O for the same) 

 

7. वनर्दयष्ट कार्य/Work assigned  

8. ितयर्ान कार्ों के प्रवत दावर्त्िकी जानकारी (कृपर्ा कार्य 

प्रवतिेदन संलग्न करें)र्दद आिश्र्कता हो तो अवतररि 

वििरण पृष्ठ पर संलग्न करें। 
Present Job Responsibilities 

*(Please attach Work Report) Please 

attach separate sheet if required. 

 

 

हस्ताक्षर/Signature 

(यह भाग विभागाध्यक्ष/रिपोवटिंग अविकािी द्वािा भिा जाना है) Remarks by HoD/Reporting Officer 

9. विभागाध्र्क्ष/ ररपोर्टिंग अवधकारी की रटप्पणीर्दद 

आिश्र्कता हो तो अवतररि वििरण पृष्ठ पर संलग्न करें। 

Remarks by HoD/Reporting Office, 
Please attach separate sheet if 

required. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(कार्य वनष्पादन, आचरण एिं कार्ायलर् र्ें उपवस्िवत पर संवक्षप्त 

रटप्पणी) 
(Brief note on performance, conduct, and 

attendance) 

 

 

 

 

 



10. संविदा अिवध के दौरान कर्यचारी का र्ुख्र् 

र्ोगदान(पररर्ोजना नार् सवहत)र्दद आिश्र्कता हो तो 

अवतररि वििरण पृष्ठ पर संलग्न करें। 
Major contribution by him/her during 

the period(with name of 

project)Please attach separate sheet 

if required) 

 

11. अनुबंध अिवध के पुनः विस्तार हतेु औवचत्र्,र्दद आिश्र्कता 

हो तो अवतररि वििरण पृष्ठ पर संलग्न करें। 
Justification for further 

continuation, Please attach separate 

sheet if required. 

 

 

12. प्रस्तावित अनुबंधविस्तार अिवध 

(इवददरा गांधी राष्ट्रीर् कला केदर के र्ानकों अििा 

विभागाध्र्क्ष की अनुशंसा के अनुसार) 
Proposed Extension Period (as per 

IGNCA norms or as per recommendation 

of HoD) 

 

ददनांक ___________से ___________तक 

From ___________ to ___________ 

 
13. प्रस्तावित पाररश्रवर्क िृवि(एक िर्य की अिवध पूणय होने पर 

िृवि के संबंध र्ें) 
Increment Proposed(On completion of 

first tenure of one year/one year 

enhancement) 

☐ हााँ/ Yes     

☐ नहीं/ No 

14. अनुबंध अिवध विस्तार के कारण 
Reason for Extension 

☐ सेिाओं की वनरंतर आिश्र्कता: 
Continued requirement of services: 

  ☐ संतोर्जनक कार्य वनष्पादन: 
Satisfactory performance: 

☐ प्रचवलत/पररर्ोजना कार्य की वनरंतरता: 
Project/work not yet completed: 

☐ अदर् (कृपर्ा उल्लेख करें): 
Other(please specify): 

(प्ररे्ण का र्ाध्र्र्/Channel of Submission) 

 

 ररपोर्टिंग अवधकारी की अनशुसंा :______________________________  

Recommended by (Reporting Officer):  

 

हस्ताक्षर/Signature: ____________________  ददनांक/Date :_______________ 

 

 संबवंधत विभाग /इकाई के विभागाध्र्क्ष की अनशुसंा:              _____________________________  
Recommended by HoD of Concerned Division /Unit: 

 

 

हस्ताक्षर/Signature:__________________  ददनांक/Date:_______________ 


